Na podlagi prvega odstavka 9. ¢lena Pravilnika o zahtevah, postopku imenovanja, nalogah in
nadzoru imenovanih oseb na podro¢ju meroslovja (Uradni list RS, §t. 131/04, 71/06 64/08 in
27/17) (v nadaljevanju: pravilnik) direktor Urada RS za meroslovje (v nadaljevanju: Urad) izdaja

Navodilo
o izvajanju nalog imenovanih oseb

1. ¢len

S tem navodilom se dolo¢ajo podrobnejSa navodila, ki jih morajo imenovane osebe (v
nadaljevanju: Q) upostevati pri izvajanju svojih nalog v skladu z 9. &lenom pravilnika.

l. Spletna stran IO

2. &len

IO na svoji spletni strani, kjer objavija informacije o izvajanju overitev, jasno in pregledno objavi:

- informacije o sistemu IO iz Priloge 1 tega navodila in izdajatelju odloébe o imenovanju za
izvajanje overitev meril,

- trimestno identifikacijsko Stevilko imenovane osebe »MIRS ID XXX«, ki je doloéena z
odlo¢bo o imenovaniju in

- obrazec zahteve za overitve meril, ¢e ga uporablja.

Il. Dokumentacija 10
3. &len

(1) 10 mora Uradu zagotoviti stalen dostop do veljavnih verzij:
- delovnih navodil, po katerih izvaja overitve,

- spiska pooblasd¢enega osebja, ki izvaja overitve,

- spiska opreme, ki se uporablja pri overitvah.

(2) Dostop do zahtevanih dokumentov 10 zagotovi tako, da dokumente vna$a v bazo MIRS - info.

(3) 10 obveséa Urad o ostalih spremembah, ki bi lahko vplivale na njeno usposobljenost ali obseg
imenovanja, na elektronski naslov: io.mirs@gov.si.

L. Napoved in poro¢anje o overitvah v bazi MIRS - info
4. &len

(1) 1O posreduje seznam v naslednjem dnevu nadrtovanih overitev najkasneje do 15:00 ure
tekotega dne. Seznam se lahko posreduje tudi za ve¢ dni vnapre;.

(2) Seznam mora vsebovati najmanj naslednje podatke:
- datum in ura predvidenega asa overitve,

- metrolog, ki bo izvajal overitve,

- vrsta overitve,

- lokacija overitve,

- overitvena skupina,

- uradna oznaka tipa 0z. oznaka odobritve tipa merila,



- tovarniska stevilka merila oz. pri mnozi¢nih merilih Stevilo meril.
5. ¢len

(1) V primeru odpovedi napovedane overitve IO 0 tem nemudoma obvesti Urad po elektronski
posti na naslov: io.mirs@gov.si ali na telefonsko Stevilko 041 781 999.

(2) V primeru spremembe zacetka overitve glede na napovedan €as 10 o tem nemudoma obvesti
Urad na telefonsko Stevilko 041 781 999.

6. ¢len
(1) 10 posreduje porocilo najkasneje v osmih dneh po izvedeni overitvi.

(2) Porocilo mora poleg podatkov iz drugega odstavka 4. ¢lena tega navodila vsebovati naslednje

podatke o izvedenih overitvah:

- imetnik/uporabnik merila in naslov uporabe. Pri navedbi naslova uporabe pri mnozi€nih
merilih se kot lokacija uporabe merila navede naslov upravljavca omreZja. Za merila, kjer se
mesto uporabe merila zaradi narave uporabe dnevno spreminja (taksimetri, merilniki hitrosti,
merilni  sistemi za tekogine razen vode na avtocisternah, itd.), se navede sedeZ
imetnika/uporabnika,

- tip merila,

- tovarnidka Stevilka merila,

- registrska $tevilka vozila v primeru, ko je merilo vgrajeno v vozilu,

- alije bilo izvedeno naravnavanje ter $teviio name3¢&enih overitvenih in zas&itnih oznak v obliki
nalepk in

- razlog za izredno ali zavrnjeno overitev (v rubriki Opombe).

(3) Vnose je v porocilu mogoce popravijati do izteka dneva, v katerem je bilo porog&ilo vneseno.
7. &len

(1) V primeru, da v bazi meril MIRS - info ni podatkov o odobritvi tipa merila, ki jo je izdal Urad,
Zvezni zavod za mere in plemenite kovine (SFRJ) ali priglaseni organ (na podlagi MID ali NAWI
direktive), mora 1O pred overitvijo v rubriki »novi tipi meril« vpisati najmanj naslednje podatke o
merilu:

- vrsta merila,

- uradna oznaka oz. oznaka odobritve tipa. Za merilnike krvnega tlaka, tehtnice za gradbene
namene, utezi, nepremicne rezervoarje in mehanske neavtomatske tehtnice brez vzmeti se
rubrika izpolni v skladu z navodili v bazi meril MIRS - info,

- proizvajalec,

- izdajatelj certifikata in

- kopija certifikata (slika merila iziemoma in ob soglasju Urada).

8. &len
(1) Seznam nacrtovanih overitev iz prvega odstavka 4. ¢lena in porogilo o izvedenih overitvah iz
prvega odstavka 6. élena tega navodila, 10 posreduje Uradu preko spletnega naslova www.mirs-

info.si z uporabo aplikacije »Overitve merilnih indtrumentov«.

(2) V kolikor spletna aplikacija ni dosegljiva, IO seznam nacrtovanih overitev posreduje na
elektronski naslov: io.mirs@gov.si.



9. &len

Kadar se overitev izvede v prostorih 10, morajo overjena merila na dan overitve ostati v prostorih
IO najmanj do 13:00 ure istega dne. V iziemnih primerih, ko takSno ravnanje ni mogoce, 10 v
seznamu nacrtovanih overitev v rubriki Opombe zapiSe €as in razlog za pred&asno odpremo
merila.

IV. Informacije o usposabljanjih

10. &len

(1) 10, ki organizira zunanja usposabljanja s podro¢ja imenovanja, mora o nacrtovani izvedbi
usposabljanja obvestiti Urad vsaj dva tedna pred naértovano izvedbo.

(2) Na zahtevo Urada mora 10 vsaj teden dni pred izvedbo usposabljanja Uradu posredovati
gradivo, ki se bo na njem uporabilo.

(3) 10 zahtevane informacije posreduje na elektronski naslov: io.mirs@gov.si.

V. Informacije o pritozbah

11. &élen
(1) Obvestilo o pritoZzbah' odjemalcev v zvezi z dejavnostjo, za izvajanje katere je Urad izdal
odloébo o imenovanju, mora vsebovati najmanj naslednje podatke:
V. kdo je podal pritozbo,

VL. vsebino pritozbe in
Vil ukrepe, ki jih je 10 izvedel.

(2) Podatke o pritozbah 10 poslje na elektronski naslov: io.mirs@gov.si.

(3) 10 mora obvestilo Uradu posredovati v osmih dneh po izvedbi ukrepov.

VI. Overitvene in zaScitne oznake
12. ¢len

IO naroda overitvene in zas&itne oznake v obliki nalepk ali zigov (v nadaljevanju: oznake) pri
Uradu.

13. &len
(1) Na poziv Urada 10 poda narocilo oznak za naslednje leto v skladu z navodili Urada.
(2) 10 lahko Uradu posreduje zahtevo po naro€ilu dodatnih oznak tudi kadarkoli v letu.
14. &len
(1) Urad pri izbranemu izdelovalcu oznak narogi izdelavo le - teh.

1 PritoZba pomeni priziv po izrazoslovju SIST EN ISO/IEC 17020.




(2) lzdelovalec naro¢ene oznake preda Uradu, strodke glede na obseg narocila pa zarauna
neposredno posameznim 0.

15. Clen
(1) Urad ob predaji oznak 10 sestavi zapisnik, ki ga podpiSeta predstavnika Urada in I1O.

(2) V primeru reklamacij glede kakovosti oznak s strani 10, 10 obvestilo o reklamaciji posreduje
Uradu, ki reSuje reklamacijo neposredno z izdelovalcem oznak. Urad o rezultatih obvesti 10.

16. &len
IO zagotovi varno in nadzorovano hranjenje oznak. O porabi oznak vodi evidenco.
17. &len

(1) 10 shrani vse poskodovane in prete¢ene oznake ter jih na poziv Urada (praviloma enkrat letno)
preda Uradu na uni€enje.

(2) Urad o prevzemu poskodovanih ali pretegenih oznak vodi zapisnik.
(3) Urad poskodovane in prete¢ene oznake komisijsko unic¢i, o Eemer napravi zapisnik. Uni¢ene
oznake v obliki Zigov Urad vrne 10-jem.
VIl. Konéne in prehodne dolocbe
18. &len

Z dnem uveljavitve tega navodila preneha veljati Navodilo o izvajanju nalog imenovanih oseb $&t.
641-20/2014/1 z dne 5. 1. 2015.

19. &len
To navodilo zagne veljati z dnem objave na spletni strani Urada.

Stev.: 6410-1/2022/2
Datum: 10. 1. 2022

dr. Samo Kopadé
dire



